(Ek-2) 

KARABÜK MEHMET MESCİER ÖZEL EĞİTİM   UYGULAMA (OKULU) MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Özel Eğitim İş Uygulama Okulları
	T.C. Kimlik numarası
	1 SAAT

	2
	Nakil ve Geçi İşlemleri
	1.TC Kimlik numarası 
2.Veli Dilekçesi
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	1 SAAT

	3
	Kayıt Kabul Denklik ile Kayıt
	1. TC Kimlik numarası
2. Denklik Belgesi
	1 GÜN

	4
	Öğrenci Belgesi
	Dilekçe

	1 SAAT

	5
	Öğrenim Durum Belgesi
	Dilekçe
	1 SAAT

	6
	Merkezi Sistemle Yapılan Sınavlar
Özel Eğitim İş Uygulama (PYBS)
	1-Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir beyanname 
2-Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; öğretmen çocuğu, 2828 ile 5395 sayılı kanunun kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında olanlar dâhil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler
	1 SAAT

	7
	 Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Diploma, Nakil veya Öğrenim Belgesini Kaybedenler  
	Dilekçe
	1 SAAT

	8
	Öğrenci Yönlendirme Formu Hazırlanması
	1-Eğitsel değerlendirme isteği formu

2-Veli muvaffakiyeti
	1 SAAT

	9
	Öğrenci İzin-Devamsızlık İşlemleri
	1-Dilekçe

2- Veli muvaffakiyeti
	1 SAAT

	10
	Okul-Veli,Öğretmen-Veli,Rehberlik Servisi-Veli Görüşmeleri,Aile Birliği ve Veli Toplantıları
	1-Yazılı çağrı

2-Karşılıklı randevu
	1 SAAT


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat yeri         
	Karabük Mehmet Mescier Özel Eğitim   Uygulama Okulu Müdürlüğü
	 
	 İkinci Müracaat Yeri
	Karabük İl Milli Eğitim Müdürlüğü

	 İsim                                
	Adnan TAŞLIYAAN
	
	 İsim
	Nevzat AKBAŞ

	 Unvan                            
	Okul Müdürü
	
	 Unvan
	İl Milli Eğitim Müdürü

	 Adres                            
	Ergenekon Mah. Fatih Caddesi No:4   Merkez -  KARABÜK
	
	 Adres
	Ergenekon, Atatürk Blv., 78200 Karabük Merkez/Karabük

	 Tel                                  
	0 370 412 79 77
	
	 Tel
	0 370 412 22 80 - 412 32 67 / 102

	 Faks                               
	 0 370 412 79 77
	
	 Faks
	0 370 424 23 33

	 e-posta adresi                
	747619@meb.k12.tr
	
	 e-posta adresi
	karabukmem@meb.gov.tr


